信华ERP生产管理软件
使用说明书
一、安装前准备

1、 本软件使用SQL数据库，请先安装SQL数据库。
2、 操作系统为WindowsXP或win7 要安装SQL server 2000个人版。操作系统为Windows2008 要安装SQL server 2008企业版。

3、 若果没有SQL server 2000  软件, 可安装SQL数据库桌面版MSDE代替。

MSDE安装文件下载链接：http://www.xinwa.cn/download/MSDE.rar
4、 如果操作系统为Win7或win8，安装SQL数据库后，还需安装SQL2005数据库连接组件，SQL2005数据库的下载地址：http://www.xinwa.cn/download/SQLEXPR_CHS.rar
5、 设SQL数据库用户:sa  密码:admroot5。(注：SQL密码可自设定)

二、软件安装过程

1、 从信华网站：www.xinwa.com 上下载的安装文件是xinwaERP.exe，双击安装文件，按照提示一步一步进行安装。安装完成后在桌面上会出现《信华ERP生产管理系统》图标。

2、 第一次双击桌面上的《信华ERP生产管理系统》图标，会弹出以下提示：

[image: image1.jpg]BB, A RORIRS BETRER




按OK后，弹出以下对话框：

[image: image2.jpg]BEBEH  NWATAG |

= Bl





输入用户名：sa  密码：admroot5  服务器的名称：你的计算机名称。

然后按“连接”按钮，选择相应的空白数据库，空白数据库文件在软件安装目录的Data文件夹下，文件名为“C盘例子数据库XinWa_Elector_DB.Bak”。请分别选择C盘数据库、D盘数据库,也就是如果你的SQL server 2000安装在C盘，就选择C盘数据库。
3、 重新双击桌面上《信华ERP生产管理系统》图标，打开软件，至此软件安装完成，可以正常进行试用。

三、运行系统，登陆默认用户编号：180001，密码：123456

四、进行系统初始化与数据初始化。

1） 基本资料设置

1、 设置机构信息:
单击“基础数据模块”菜单的“机构信息设置”功能，弹出机构信息设置窗口，双击表中的机构信息进行修改。
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2、 设置仓库信息：单击“基础数据模块”菜单的“仓库信息设置”功能，弹出仓库信息设置窗口，按“新建”按钮增加仓库，输入仓库名称，按“保存”进行保存。如下图：
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3、 设置部门信息：单击“基础数据模块”菜单的“部门信息设置”功能，弹出部门信息设置窗口，按“新建”按钮增加新部门，选择所属机构，输入部门名称，按“保存”进行保存。如下图：
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4、 设置物料类别：单击“基础数据模块”菜单的“物料类别设置”功能，弹出物料类别设置窗口。点击左边的物料类型，按“新建”按钮，就会根据物料类型自动生成类别编号，输入类别名称，按“保存”进行保存。如下图：
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5、 设置物料信息：单击“基础数据模块”菜单的“物料信息设置”功能，弹出物料信息设置页面，按“新增”按钮后选择相应物料类别，然后输入物料名称、物料规格，选择相应的存贮仓库，在技术资料及图片信息页面可以储存相应的工艺技术文档和图片，录入好相应的资料后按“保存”进行保存。（注：物料编号默认是自动生成，客户可以延用原有物料编号，对物料编号进行修改）如下图：
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6、 设置产品工艺单：单击“工程技术模块”菜单下的“产品工艺单录入”功能，弹出“产品工艺单录入”页面。选择产品名称后录入产品的产品工艺信息、材料BOM表、生产工艺流程以及图片信息。如果是新的产品可以按“新产品”后选择物料类别进行录入。如果有两个类似的产品还可以按“复制”按钮，复制出原已设置好的产品工艺信息进行修改后保存。生产工序还可以根据导入格式整理好后进行工序导入。
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7、 设置物料BOM：单击“工程技术模块”菜单下的“物料BOM设置”功能，弹出“物料BOM设置”窗口，首先在主物料描述中选择成品或半成品，然后在右下的表中，双击选择组成物料，再输入构成一件成品或半成品所需的物料用量，及相应的损耗率。录入后，按保存按钮进行物料BOM的保存。注：物料BOM保存后，在生产订单录入时，软件会根据该物料BOM表自动计算所需物料数量；在生产领料时也可按物料BOM来领料。而“仓库物料比对”功能也可以根据物料BOM表来判断当前库存物料是否足够使用。
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8、 仓库数据导入：单击“基础数据模块”菜单的“仓库数据导入”功能，弹出“仓库数据导入”页面。按导出的Excel表格格式分类别整理好仓库物品资料，使用该功能选择好物品类别和所在仓库，按类别将Excel表格中的仓库物品数据导入到仓管系统中。（每一种类别的物品保存到一个Excel表格中）注：仓库数据导入会根据物料类别来自动生成物料编号。
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9、 物料资料导入：单击“基础数据模块”菜单的“物料资料导入”功能，弹出“物料资料导入”页面。按导出的Excel表格格式分类别整理好仓库物品资料，使用该功能选择好物品类别和所在仓库，按类别将Excel表格中的仓库物品数据导入到仓管系统中。（每一种类别的物品保存到一个Excel表格中）注：物料资料导入格式可以设置物料编号，让客户能延用原有的物料编号。
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10、 生产工序设置：单击“工程技术模块”菜单的“生产工序设置”功能，弹出生产工序设置页面。该功能用来把目前厂里所有的工序及每个工序的单价设入到系统，以便于每种产品设置生产流程时进行选择。
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2） 数据初始化

1、 在系统初始设置时录入期初数用可用“系统功能模块”菜单的“库存初始化”功能，但注意库存期初数的录入是一次性的，不可以经常修改。如下图：
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2、 期初库存导入：单击“系统功能模块”菜单的“期初库存导入”功能，弹出期初库存导入页面。按导出的Excel表格格式整理好物品资料、库存数量、单价和单重，将现有的库存数量和单价重新导入到系统中。（注：该功能能快速把软件的库存数量调整为实有库存数量。）
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五、软件功能介绍：
1) 软件主要流程

1. 客户订单录入：按“客服管理模块”菜单的“客户订单录入”功能，弹出“客户订单录入”页面。按“新建”按钮后选择客户名称、交货日期、产品信息，按保存后，可打印出“订货单”。双击选择产品会带出该产品的库存数量和可用数量，录入订单数量后会自动计算出差额，业务可以根据差额安排计划生产数量以及每个产品的生产交期。选择产品后，双击某个产品订单数量后面的地方，会弹出该产品的产品销售历史价格。注：客户订单录入可以直接选择客户订购的产品，也可以通过订单导入功能将Excel表格整理好的客户订单导入系统。
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2. 客户订单审批：按“客服管理模块”菜单的“客户订单审批”功能，弹出“客户订单审批”页面。选择需要审批的客户订单，按“审批”按钮，在弹出的页面中对符合审批条件的客户订单打上“√”，并给出审批意见。对未通过审批的生产订单，可在“客服管理模块”菜单里的“客户订单修改”功能里修改。注：录入客户订单后如果5分钟没有进行审批，会自动弹出新订单审批提醒，提醒相关人员进行审批确认。
3. 订单进度明细查询：按“客服管理模块”菜单的“订单进度明细查询”功能，弹出“订单进度明细查询”页面。订单进度明细查询显示每一张客户订单的每一种产品的生产完成情况，可以知道订单有没有审批、有没有生成生产单、每一种产品有没有安排生产以及生产完成情况。
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4. 生产单生成：按“生产管理模块”菜单的“生产单生成”功能，弹出“生产单生成”页面。生产单生成前需要设置好每一款产品的产品工艺单以及打上“确认已检查过各产品工艺单信息！”。还需要确认每种产品的计划生产数量以及生产交期，可以在生产单生成之前直接修改，生产单生成的时候就会根据修改好的计划生产数量以及生产交期生成相应的生产单，并且将生产数量反馈回客户订单，可以在订单进度明细查询中查询。注：①生产单生成页面双击某个产品会弹出该产品的产品工艺单查询页面，可以对产品工艺单进行确认。②客户订单审批后，如果5分钟没有进行审批，会自动弹出新订单生成提醒，提醒相关人员进行生成处理。
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注：生产单生成的时候会自动根据BOM表计算每一种物料的需求数量以及带出相应的产品工序。

5. 生产单录入：按“生产管理模块”菜单的“生产单录入”功能，弹出“生产单录入”页面，按“新建”按钮后依次填好相应生产单信息、生产工艺信息和图片信息，按保存后，可打印出“生产任务单”。注意粉红色输入框为必填项。如需按旧单生产，可先选客户名称，再按“旧单”按钮，选择相应旧单，软件会自动把旧单的工艺信息拉出。注：①在本功能中，只要设好该成品的物料BOM表，那么在录入“订单数量”后，软件会自动计算出相应的材料需求数量，并对照当前的库存数量，如果当前库存数量不足，则会显示红色底色来提示。如果选择客户为“内部生产订单”，则是用于内部计划生产，该生产单在生产送库后，完成标志就会打上。②只要设置好“产品工序”，当选择该成品时，软件会自动带出相应产品工序信息。③只要在物料信息设置中设置好“图片信息”，当选择该成品时，软件会自动带出相应的图片信息。
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6. 生产单审批：按“生产管理模块”菜单里的“生产单审批”按钮，弹出“生产单审批”页面，选择需要审批的生产订单，按“审批”按钮，在弹出的页面中对符合审批条件的生产订单打上“√”，并给出审批意见。对未通过审批的生产订单，可在“客服管理模块”菜单里的“生产订单修改”功能里修改。通过审批的生产单才能在“生产管理模块”里的“生产单查询”功能中看到。

7. 生产单排产：按“生产管理模块”菜单里的“生产单排产”按钮，弹出“生产单排产”页面。按不同的条件查询出需要安排生产的生产单，选择生产车间，录入计划月份后保存排产单。
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8. 打印车间排产表：按“生产管理模块”菜单里的“打印车间排产表”按钮，弹出“打印车间排产表”页面。选择生产车间后按查询，查询出该生产车间已安排的生产单，按“打印”按钮，就能打印该生产车间的生产计划信息列表。
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9. 生产领料录入：按“生产管理模块”菜单里的“生产领料录入”按钮，弹出“生产领料录入”页面。可双击生产单打开，软件会自动带出所需物料，并可修改本次领料数量。注：如打上“同步出库”的勾，软件将自动生成一张领料出库单，成品库存数量增加。注意：如不是一次性领料，可按部份成品数量来“批量”领料，单击窗口上方的“批量”按钮，弹出有物料BOM表的成品选择窗品，双击选择成品后，软件会弹出数量的输入框，可以输入所需生产成品的数量，软件会自动在生产领料录入中带出物料所需数量。举个例子：如一批货订单数量为100，但库存不足够生产全部，只足够生产一半，那就可以在生产领料中批量领出满足生产50成品的物料。如下图：
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4． 生产进度录入：按“生产管理模块”菜单里的“生产进度录入”按钮，弹出“生产进度录入”页面。按“新建”按钮后，选择生产单，并录入生产进度情况。该功能用来录入每张单的生产进度，每个员工完成派工单后，把派工单交回生产部，然后把相应的完成数量、工时录入，以便进行生产进度的查询及每个员工，班组的工资计算。如下图：
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5． 生产进度修改：按“生产管理模块”菜单里的“生产进度修改”按钮，弹出“生产进度修改”页面。按“新建”按钮后，选择生产单，会带出已经录入的生产进度明细，可以根据实际情况进行修改。

6． 生产进度查询：按“生产管理模块”菜单里的“生产进度查询”按钮，弹出“生产进度查询”页面。可以根据不同的条件查询每一张订单的生产进度完成情况，并可双击打开查看某张生产单的生产进度。 
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7． 生产送库录入：按“生产管理模块”菜单里的“生产送库录入”按钮，弹出“生产送库录入”页面。按“新建”后，选择相应生产单号，然后输入送库数量后按“保存”完成生产送库录入。注：如打上“同步入库”的勾，软件将自动生成一张生产入库单，成品库存数量增加。如打上“可超订单数”的勾，可录入超订单生产送库数量。如下图：
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8． 送货单录入：按“客服管理模块”菜单里的“送货单录入”按钮，弹出“送货单录入”页面，按新建后选择相应客户名称，选择相应客户订单，输入送货数量、单价，按保存后打印送货单。注：如打上“无订单送货”的勾，则只需有库存，就可以进行送货，不需选择订单。如果打上“不输出金额”的勾，则打印送货单时就不会打印金额。如下图：
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9． 送货单审批：按“客服管理模块”菜单里的“送货单审批”按钮，弹出“送货单审批”页面，选择需要审批的送货单，按“审批”按钮，在弹出的页面中对符合审批条件的送货单打上“√”，并给出审批意见。对未通过审批的送货单，可在“客服管理模块”菜单里的“送货单修改”功能里修改。送货单审批的时候会判断是否有足够的库存进行送货，如果库存数量不能满足送货，会提示不能审批该送货单，库存足够才能审批通过，通过审批的送货单会自动同步发货出库，并扣减相应的库存数量。
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10． 退货单录入：按“客服管理模块”菜单里的“退货单录入”按钮，弹出“退货单录入”页面，按新建后选择相应客户名称，选择相应退货的物料，输入退货数量、单价，按保存后自动生成应收货款负数记录冲减相应的应收帐款。注意：退货单不对库存产生影响，退回物品如需重新入库，则需经质检检验后再使用“其他入库”进行处理。如下图：
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11． 客户订单交货提醒：按“客服管理模块”菜单里的“客户订单交货提醒”按钮，弹出“客户订单交货提醒”页面。业务可以设置查询时间段、调整提前天数，查询出该时间段客户下达的订单那些快到期，需要安排交货，然后打印出相应的理货单交给仓库安排送货。所有客户订单在交货日期到达前开始提醒，红色显示已超出交货日期的客户订单。
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12． 成品缺货统计表：按“客服管理模块”菜单里的“成品缺货统计表”按钮，弹出“成品缺货统计表”页面。本功能可统计每一张客户订单是否有足够的库存进行送货，那些是缺的，差额是多少那些已经安排生产。确保每一张订单都能有足够的数量进行送货，并且能减少成品的库存积压。统计时会以“实有库存”、“在途库存”“未发货客户订单数量（客户订单）”、“在产库存（生产订单）”、“可用库存量”、“最低库存量”来计算“成品缺货数量”，即（ 差额 = 实有库存 + 在产库存+在途库存—未发货客户订单数量—最低库存量）。缺货统计后，可导出excel文档，整理打印“成品缺货统计表”，进行生产安排。如下图：
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成品缺货统计表还可以双击某一个缺货的产品可反查询未发货客户订单明细。
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2) 采购管理模块

1. 采购单录入：按“采购管理模块”菜单里的“采购单录入”按钮，弹出“采购单录入”页面。按新建按钮后填写好相应项目，保存后可以打印采购单。如下图：
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2. 采购单查询：按“采购管理模块”菜单里的“采购单查询”按钮，弹出“采购单查询”页面。可按“采购单号、供应商编号、供应商名称、物料描述、规格、入库单号”等条件来查询采购单，并可以双击查看详细内容。

3. 采购单修改：按“采购管理模块”菜单里的“采购单修改”按钮，弹出“采购单修改”页面。可先查出需修改的采购单，双击打开采购单进行修改。

4. 采购单审批：按“采购管理模块”菜单里的“采购单审批”按钮，弹出“采购单审批”页面，选择需要审批的采购单，按“审批”按钮，在弹出的页面中对符合审批条件的采购单打上“√”，并给出审批意见。对未通过审批的采购单，可在“采购管理模块”菜单里的“采购单修改”功能里修改。通过审批的采购单才能进行入库操作。注：录入采购单后如果5分钟没有进行审批，会自动弹出采购单审批提醒，提醒相关人员进行审批确认。
5. 采购到货提醒：按“采购管理模块”菜单里的“采购到货提醒”按钮，弹出“采购到货提醒”页面。相关部门可以设置查询时间段、调整提前天数，查询出该时间段供应商商需要安排交货的物料，提前跟供应商进行沟通确认。到货期提前一天还没有交货，登陆软件的时候会自动弹出提醒。
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6. 缺料表自动生成：按“采购管理模块”菜单里的“缺料表自动生成”按钮，弹出“缺料表自动生成”页面。本功能可选择多张生产订单合并计算物料缺料表。统计时会以“总需求数量”、“实有库存数量”、“在途数量”、“最低库存量”来计算“缺料数量”，即（ 缺料数量 = 总需求数量 + 最低库存量—实有库存数量—在途数量 ）。缺料统计后，可导出excel文档，整理打印“物料缺料表”。也可以点击某一种材料后面的默认供应商后按生成采购单，就会自动把缺料表中相同默认供应商的材料合并生成一张该供应商的采购单。（注：默认供应商可以在物料信息设置中进行设置）如下图：

[image: image42.png]Sy
)

S

et | SEps | ERELE 3l
©HTEENE C GRKENE B 20 T AgQp TS hd Eaizae]
[ AR TAFLFTR RA2A RS A [ RERHBEN IR
EETEER (PHEREER

TS BRAER RS R REEH | RHEN LR rwe |2
AREFTE AT o205 a1 FotT-i1-24 feotr-1z-04 00| ) [Preniviizione
MEEATE l0wi0m0 AR o, 205,55 20071124 20171208 100 (] PReni7iizaonns
FHEEFAER 1010100002 AT CKB. 205,816 2017-11-24  2017-12-04 1000 [ PH201711240004

ERRESHAT
BRI AEFEIT 8

s

EERERNATITE | BRSNS, MEAC SR E— TS, RER A S REa.





[image: image43.png]695&i§§imﬂﬁ [o (@]

T ERErsHEE D TEIRE,

- @

SiEEEE \ERF0E

‘ BT

7 HHESHE R ERsE R e
©HTEENE O GRKENE | B 20 T AgQp TS hd e ’
TR \%1*%@%‘1 PR A RIS T
T

MRS i Uy
3010800001 CKB. 205861/11-T2 () |12 (7)
3010800002 CIB. 205881/12-T2 (P} |12 ()
011200001 WI0KGD GB/T 70. 12000

1 HE ERHE ENE NS BEETE RESE | w3 AR
s smo.om  o.om o o

s swo.om  o.om0 o o
3100000 1000, 000

0 -3200.000
0 -3100.000
0 -2100.000

/T 10

fESARERHEEIR AT

0% > 9
e MR FE | fE | E
s EXET TwEg e
| EREREERAT wEEs #H - Tsem 0-00
# % S
- AmAR
R PR B RwsE | #h | e@et | &
) /5011200001 W10¥E0 GB/T 70. 1-2000 GB/T 70. 1-200C[ PGS | 2100 | T.00[  2100.00
BEER





在物料描述处双击某个物料就会弹出该物料的物料需求明细表，可以从物料需求明细表中查看到该物料用于哪些订单，分别的材料需要数量是多少，以及每张订单的材料已领数量。如下图：
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7. 购退单录入：按“采购管理模块”菜单里的“购退单录入”按钮，弹出“购退单录入”页面。对于需退回供应商的货物，可通过购退单来处理，“购退审批”后，再使用“购退入库”来处理。

8. 购退单审批：按“采购管理模块”菜单里的“购退单审批”按钮，弹出“购退单审批”页面。可对购退单进行审批。

9. 购退单查询：按“采购管理模块”菜单里的“购退单查询”按钮，弹出“购退单查询”页面。可按“供应商名称、购退单号、采购单号、物料描述、规格”来查询购退单，并双击可查看详细内容。

10. 供应商管理：按“采购管理模块”菜单里的“供应商管理”按钮，弹出“供应商管理”页面。可新建、修改及删除供应商信息，还可以根据导入的格式整理好相关的供应商资料进行批量导入。
11. 供应商统计：按“采购管理模块”菜单里的“供应商统计”按钮，弹出“供应商统计”页面。可按供应商或物料名称来统计某一段时间内的采购情况。

3) 仓库管理模块

1. 入库单录入：单击“仓库管理模块”菜单里的“入库单录入”按钮，弹出“入库单录入”页面。入库类型有“采购入库、生产入库、委外入库、其他入库、购退入库、半成品入库”六种，采购入库需选择相应的采购单，生产入库需选择相应的生产单，购退入库需选择相应的购退单。而其他入库是针对特殊情况入库，不需对应相关单据，可手动输入交货单位及对应单号。委外入库是选择相应的委外加工单，软件自动带出所需入库物料，及相应的加工单价。注：如果其他入库录入错，可进行“冲单”，也就是需要输入一张数量为负数，而其它内容完全相同的单，就可以把错误的物料数量进行冲减，然后再重新输入正确的单。如下图：
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2. 入库单查询：按“仓库管理模块”菜单里的“入库单查询”按钮，弹出“入库单查询”页面。可按“类型名称、入库单号、交货单位、单位编号、类型编号、对应单号、支付方式、仓管员、备注、制单员”等条件来查询入库单，并双击可查看详细内容。

3. 入库单明细查询：按“仓库管理模块”菜单里的“入库单明细查询”按钮，弹出“入库单明细查询”页面。可按入库类型、交库单位、时间段以及相应的条件类型来查询每一张入库单的明细，并可导出到EXCEL表格中去。
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4. 出库单录入：按“仓库管理模块”菜单里的“出库单录入”按钮，弹出“出库单录入”页面。出库类型有“领用出库、发货出库、委外出库、其他出库、半成品出库 ”五种，领用出库需选择相应的生产领料单，发货出库需选择相应的送货单。而其他出库是针对特殊情况出库，不需对应相关单据，可手动输入对应单号。委外出库需选择对应委外加工单号，软件会自动带出需要委外加工出库的物料。注：如果其他出库录入错，可进行“冲单”，也就是需要输入一张数量为负数，而其它内容完全相同的单，就可以把错误的物料数量进行冲减，然后再重新输入正确的单。如下图：
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5. 出库单查询：按“仓库管理模块”菜单里的“出库单查询”按钮，弹出“出库单查询”页面。可按“类型名称、出库单号、签收单位、单位编号、类型编号、对应单号、仓管员、备注”等条件来查询出库单，并双击可查看详细内容。

6. 出库单明细查询：按“仓库管理模块”菜单里的“出库单明细查询”按钮，弹出“出库单明细查询”页面。可按出库类型、签收单位、时间段以及相应的条件类型来查询每一张出库单的明细，并可导出到EXCEL表格中去。
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7. 库存物品查询：按“仓库管理模块”菜单里的“库存物品查询”按钮，弹出“库存物品查询”页面。可以按“物料描述、规格、条形码”模糊查询某物品当前的实有库存数量、在途库存数量、在产库存数量以及物料的存放位置。双击某个物料还可以查看到该物料的明细信息。如果该用户有权限还可以下载工艺技术资料。如下图：
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8. 物料信息查询：按“仓库管理模块”菜单里的“物料信息查询”按钮，弹出“物料信息查询”页面。可以按“物料描述、规格、条形码”等条件模糊查询出相应的物料信息。双击某个物料还可以查看到该物料的明细信息。如果该用户有权限还可以下载工艺技术资料。

9. 仓库盘点：按“仓库管理模块”菜单里的“仓库盘点”按钮，弹出“仓库盘点”页面。提供仓管员打印盘点表功能。

10. 盘点差异录入：按“仓库管理模块”菜单里的“盘点差异”按钮，弹出“盘点差异录入”页面。若仓库实际库存数比账面库存数量多，则输入正数；若仓库实际库存数比帐面库存数少，则输入负数。

11. 盘点差异查询：按“仓库管理模块”菜单里的“盘点差异查询”按钮，弹出“盘点差异查询”页面。可查询某段时间内的盘点单据，并可以双击查看详细。

12. 库存量报警：按“仓库管理模块”菜单里的“库存量报警”按钮，弹出“盘点差异查询”页面。系统会根据物料信息设置里的最高库存量及最低库存量而进行判断报警。

13. 仓库物料比对：按“仓库管理模块”菜单里的“仓库物料比对”按钮，弹出“仓库物料比对”页面，先选择成品或半成品，输入生产数量，软件即根据物料BOM表来判断当前库存是否足够生产，并可导出“仓库物料缺料表”到Excel。注：当操作员有仓库物料比对功能的“全查权”时，只要在生产数量输入框填数量为“1”，即能计算出该成品的物料成本。如下图：
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14. 其他出库申请、审批、查询功能：录入其他出库申请后，经过审批，就可以在“出库单录入”里选择出库类型为“其他出库”，选择对应单号。注：在“出库单录入”功能里，可直接“其他出库”，也就是可省去其他出库申请、审批这两步操作。
4) 委外加工模块

1． 委外加工单录入：按“委外加工模块”菜单里的“委外加工单录入”按钮，弹出“委外加工单录入”页面。先选择委外加工供应商，然后该界面下方可以双击生产单号来选择对应的需要发外加工的生产单，加工数量一栏自动带出该生产单的订单数量(可以手动修改)，然后输入加工单价，在工艺要求处可以打字输入该生产单需要委外加工的工艺内容。如下图：
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另外如果委外加工是不对应生产单的话，也可以不双击生产单号的框，直接双击产品名称，然后选择需要委外加工的物品名称，然后操作如上相同。如下图：
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委外加工单打印效果图如下：
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2． 委外加工单修改：提供委外加工单修改和删除的功能。
3． 委外加工单查询：按“委外加工模块”菜单里的“委外加工单查询”按钮，弹出“委外加工单查询”页面，可按“委外单号、供应商名称、物料描述、生产单号、工艺要求、备注”等条件来查询委外加工单，并可导出到Excel电子表格。如下图：
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4． 委外加工单审批：委外加工单需通过审批后才能进行委外出库和委外入库。
5． 委外加工统计：按“委外加工模块”菜单里的“委外加工单统计”按钮，弹出“委外加工单统计”页面，可按“供应商名称”等条件来统计某时间段时该供应商委外出库哪些材料，加工回来哪些物料，起一个比对效果，并可打印“委外出入库统计表”和导出到Excel电子表格。
6． 委外加工汇总表：可以按供应商名称和产品名称的条件进行统计汇总存在供应商那里的委外加工产品的数量情况。并可打印“委外加工汇总表”和导出到Excel电子表格。
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7． 委外加工交期提醒：按“委外加工模块”菜单里的“委外加工交期提醒”按钮，弹出“委外加工交期提醒”页面。相关部门可以设置查询时间段、调整提前天数，查询出该时间段加工商需要安排交货的产品，提前跟加工商进行沟通确认。所有委外加工物料在交货日期到达前开始提醒，红色显示已超出交货日期的委外加工单。
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5) 工程技术模块

1． 产品工艺单录入：按“工程技术模块”菜单里的“产品工艺单录入”按钮，弹出“产品工艺单录入”页面。可以录入产品的工艺要求、材料BOM表、生产工艺流程和图片信息。详见基础资料设置说明。
2． 产品工艺单修改：按“工程技术模块”菜单里的“产品工艺单修改”按钮，弹出“产品工艺单修改”页面。可按不同的条件查询出需要修改的产品工艺单，按修改按钮进行工艺修改。
3． 产品工艺单查询：按“工程技术模块”菜单里的“产品工艺单查询”按钮，弹出“产品工艺单查询”页面。可以按不同的查询条件查看相关产品的产品工艺信息。
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4． 物料BOM管理：包括物料BOM设置、物料BOM修改、物料BOM查询功能。
5． 生产工序设置：提供生产工序设置功能，详见基础资料设置说明。

6． 产品工序设置：该功能用来设置每种产品的生产工序及相应的加工单价，详见基础资料设置说明。
6) 应收应付模块

1. 收款单录入：按“应收应付模块”菜单里的“收款单录入”按钮，弹出“收款单录入”页面。可以进行收款单的录入，先输入收款金额，再选择收款帐号，选择付款人，然后双击表间选择相应的订单。配合“应收款查询”功能一起使用，会更加方便。如下图：
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① 预收货款：收款单录入选择款项类别为预收货款，保存收款单后会产生一笔负的应收款。当收取客户应收款时可冲减已收的预收货款。
② 收款单录入：输入收款金额后按选择应收款按钮，会自动根据录入的收款金额批量带出相应金额的未完成的应收帐款明细。

2. 收款单查询：按“应收应付模块”菜单里的“收款单查询”按钮，弹出“收款单查询”页面。可以按“付款单号、付款人、款项类别、对应单号、订单编号”查询某段时间内的收款单，并可双击打开查看详细。

3. 付款单录入：按“应收应付模块”菜单里的“付款单录入”按钮，弹出“付款单录入”页面。可以进行付款单的录入，先输入付款金额，再选择付款帐号，选择付款人，然后双击表间选择相应的单据。配合“应付款查询”功能一起使用，会更加方便。如下图：
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① 预付货款：付款单录入选择支付类别为预付货款，保存付款单后会自动产生一笔负的应付款。当供应商付款时可冲减已付的预付货款。
② 付款单录入：输入支付金额后按选择应付款按钮，会自动根据录入的支付金额批量带出相应金额的未完成的应付帐款明细。

4. 付款单查询：按“应收应付模块”菜单里的“付款单查询”按钮，弹出“付款单查询”页面。可以按“收款人、付款单号、入库单号、对应单号、款项类别、款项接要”查询某段时间内的付款单，并可双击打开查看详细。

5. 应收款查询：按“应收应付模块”菜单里的“应收款查询”按钮，弹出“应收款查询”页面。可以按客户名称来查询应收款，有“完成”、“未完成”、“全部”三种状态。注：送货单成品出库后才产生应收款。
6. 应付款查询：按“应收应付模块”菜单里的“应付款查询”按钮，弹出“应付款查询”页面。可以按客户名称来查询应付款，有“完成”、“未完成”、“全部”三种状态。注：采购物料入库后才产生应付款。
7. 产品单价回写：按“应收应付模块”菜单里的“产品单价回写”按钮，弹出“产品单价回写”页面。根据产品价格表格式整理好相应的产品价格，选定需要回写单价的客户名称和时间段，将价格表导入到系统，按“单价回写”按钮将单价回写到相应的应收款账单。
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8. 现金日记帐：按“应收应付模块”菜单里的“现金日记帐”按钮，弹出“现金日记帐”页面。可以按帐户统计某段时间内的现金帐，并可以打印现金日记帐报表。如下图：
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9. 银行日记帐：按“应收应付模块”菜单里的“银行日记帐”按钮，弹出“银行日记帐”页面。可以按帐户统计某段时间内的银行帐。

7) 统计报表模块

1. 采购量统计表：按“报表管理模块”菜单里的“采购量统计表”按钮，弹出“采购量统计表”页面。可汇总某段时间内所有的采购情况，并可导出到EXCEL表格中去里。

2. 采购价格变动表：按“报表管理模块”菜单里的“采购价格变动表”按钮，弹出“采购价格变动表”页面。可按供应商名称及物料名称来统计某段时间内某物品的采购价格列表，并可导出到EXCEL表格中去。

3. 采购进度明细表：按“报表管理模块”菜单里的“采购进度明表”按钮，弹出“采购进度明细表”页面。可统计汇总采购订单采购数量、已到货数量、未到货数量。如下图：
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4. 库存情况表：按“报表管理模块”菜单里的“库存情况表”按钮，弹出“库存情况表”页面。可按仓库名称或物料类别来汇总库存物料情况，可以打印出库存情况报表，并可导出到EXCEL表格中去。

5. 出入库流水帐：按“报表管理模块”菜单里的“出入库流水帐”按钮，弹出“出入库流水帐”页面。可统计出某种物料在某段时间内的出入库流水，可以打印出入库流水帐表，并可导出到EXCEL表格中去。

6. 出入库量统计表：按“报表管理模块”菜单里的“出入库量统计表”按钮，弹出“出入库量统计表”页面。可按仓库名称及物料类别来统计出某段时间内的物料出入库数量，可以打印出入库统计表，并可以导出到EXCEL表格中去。如下图：
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7. 出入库额统计表：按“报表管理模块”菜单里的“出入库额统计表”按钮，弹出“出入库额统计表”页面。可按仓库名称及物料类别来统计出某段时间内的物料出入库金额，可以打印出入库额统计表，并可以导出到EXCEL表格中去。

8. 入库单分类统计表：按“报表管理模块”菜单里的“入库单分类统计表”按钮，弹出“入库单分类统计表”页面。可按入库类型、交货单位、仓库名称、物料类别和物料名称来统计出某段时间内的物料入库情况，并可以导出到EXCEL表格中去。

9. 出库单分类统计表：按“报表管理模块”菜单里的“出库单分类统计表”按钮，弹出“出库单分类统计表”页面。可按出库类型、签收单位、仓库名称、物料类别、物料名称和签收人来统计出某段时间内的物料出库情况，并可以导出到EXCEL表格中去。

10. 生产情况表：按“报表管理模块”菜单里的“生产情况表”按钮，弹出“生产情况表”页面。可以按客户名称和成品名称来统计生产单，并可以导出到EXCEL表格中去。

11. 生产领料对照表：按“报表管理模块”菜单里的“生产领料对照表”按钮，弹出“生产领料情况表”页面，可以按领料部门和生产单来统计生产领料情况，并以列表明细显示。
12. 生产领料情况表：按“报表管理模块”菜单里的“生产领料情况表”按钮，弹出“生产领料情况表”页面。可以按生产单号来统计某段时间的物料领用情况，可以打印生产领料情况表，并可以导出到EXCEL表格中去。

13. 生产送库情况表：按“报表管理模块”菜单里的“生产送库情况表”按钮，弹出“生产送库情况表”页面。可以按送库部门和生产单号统计生产送库情况。
14. 应收对帐表：按“报表管理模块”菜单里的“应收对帐表”按钮，弹出“应收对帐表”页面。可以按客户名称来统计应收款项，可以打印应收款对帐表，并可以导出到EXCEL表格中去。

15. 应付对帐表：按“报表管理模块”菜单里的“应付对帐表”按钮，弹出“应付对帐表”页面。可以按供应商名称来统计应付款项，可以打印应付款对帐单，并可以导出到EXCEL表格中去。如打上“委外加工费对帐表”选项的勾，可统计及打印委外加工费对帐表。
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16. 应收款对帐总表：按“报表管理模块”菜单里的“应收款对帐总表”按钮，弹出“应收款对帐总表”页面。可以按客户名称来统计每个客户总的应收款、已收款和未收款情况，可以打印应收款对帐总表，并可以导出到EXCEL表格中去。
17. 应付款对帐总表：按“报表管理模块”菜单里的“应付款对帐总表”按钮，弹出“应付款对帐总表”页面。可以按供应商名称来统计每个供应商总的应付款、已付款和未付款情况，可以打印应付款对帐总表，并可以导出到EXCEL表格中去。
18. 送货汇总统计表：按“报表管理模块”菜单里的“送货汇总统计表”按钮，弹出“送货汇总统计表”页面，可以按客户名称、物料名称来统计某段时间内的送货情况。如下图。
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19. 客户对账明细表：按“报表管理模块”菜单里的“客户对账明细表”按钮，弹出“客户对账明细表”页面。可以按客户名称来统计某段时间内的对账明细，可以打印月结对账单跟客户进行对账。

20. 工资统计明细表：按“报表管理模块”菜单里的“工资统计明细表”按钮，弹出“工资统计明细表”页面，该功能是用来统计某段时间内某班组或某员工的工资明细，并可以打印，导出excel。
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21. 工资统计汇总表：按“报表管理模块”菜单里的“工资统计汇总表”按钮，弹出“工资统计汇总表”页面，该功能是用来统计某段时间内某班组或某员工的工资汇总，并可打印工资汇总表，导出excel。
8) 基础数据模块

1. 机构信息设置：提供机构信息修改功能，注意不要删除旧机构及新建机构。
2. 仓库信息设置： 提供仓库信息录入、修改、删除功能。
3. 部门信息设置：提供部门信息录入、修改、删除功能。
4. 物料类别设置：提供物料类别录入、修改、删除功能。
5. 物料信息设置：提供物料信息录入、修改、删除功能。
6. 仓库数据导入：根据导出的格式按类别整理好后进行批量导入，导入后自动生成物料编号。
7. 物料信息修改：能够按条件快速查询相应的物料信息进行修改。
8. 物料信息导入：根据导出的格式按类别整理好后进行批量导入，同时可沿用原有物料编号。
9. 计量单位设置： 提供计量单位信息录入、修改、删除功能。
10. 帐户信息设置：提供帐户信息录入、修改、删除功能。
11. 机台信息设置：提供机台信息录入、修改、删除功能。
12. 加工要求设置：提供加工要求录入、修改、删除功能。
13. 款项摘要设置：提供款项摘要信息录入、修改、删除功能。
14. 员工管理：包括员工信息录入、员工信息查询、员工类别设置、员工班别设置、学历信息设置、婚姻状况设置、民族信息设置功能。
9) 系统功能模块

1. 用户管理：按“系统功能模块”菜单里的“用户管理”按钮，弹出“用户管理”页面，用来设置各用户权限。按“新建”按钮，输入用户姓名及初始密码，然后在左边的“功能选择”列表中双击需要给该用户可进入的功能（或右键添加全部，一次性添加所有功能），然后再在右面打上新建、修改等权限的勾。要注意的是，如果不想该用户进入某功能，就不能让该功能在右面的列表出现，右面的功能名称列表可按键盘的“delete”键删除，注意不要按“用户管理”页面上方的“删除”按钮，该删除按钮是用来删除用户信息的。注：按“清除密码”按钮，可把选择用户的密码恢复成初始密码。该用户进入软件后可自行修改密码。
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2. 修改密码： 提供当前登陆用户修改密码的功能。

3. 喜欢功能设置：提供快捷按钮栏的设置功能。

4. 库存初始化： 提供期初库存数的录入功能，要注意期初数的录入是一次性的，不能重复录入。

5. 期初库存导入：该功能能快速把软件的库存数量调整为实有库存数量。
6. 数据库备份：对当前数据进行备份，备份文件保存在数据服务器D盘根目录，以备份当天日期为文件名。
7. 操作流水查询：提供软件操作员所进行所有业务操作的记录的查询功能。
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